Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 22/2020
Dyrektora Zespotu Szkél Ponadgimnazjalnych
w Krosnie Odrzanskim z dnia 16 pazdziernika 2020r.

PROCEDURA
ZDALNEGO NAUCZANIA

W ZESPOLE SZKOL
PONADGIMNAZJALNYCH
IM. WEADYSLAWA
BRONIEWSKIEGO
W KROSNIE ODRZANSKIM



Podstawa prawna

Wewnatrzszkolny dokument powstat w oparciu o:

1.
2.

Ustawe z dnia 14 grudnia 2015r. Prawo oswiatowe 9Dz.U.z 11.01.2017r. poz.59

Ustawe z dnia 07 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U.z 2019r.p0z.1481,1818 i
2197)

. Rozporzadzenie MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia

funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegdlnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19

Cel procedury

Procedura okreséla sposdb realizacji zadan szkoty w okresie zdalnego nauczania w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Organizacja zdalnego nauczania

Rozdziat 1 — obowigzki wychowawcy

Wychowawca ma obowigzek:

ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego
i do Internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca niezwtocznie zawiadamia o tym
fakcie dyrektora szkoty w celu ustalenia alternatywnych form ksztatcenia;

uzgodnienia sposobdw kontaktowania si¢ z uczniami i rodzicami (np. e-dziennik, e-
mail, komunikatory spoteczne, telefon);

reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztafceniem zdalnym, ktére
zgtaszaja jego uczniowie lub rodzice;

systematycznego prowadzenia dokumentacji klasowej, w tym usprawiedliwiania
godzin nieobecnych, najpdzniej tydzien od dnia, w ktérym zaznaczono nieobecnos¢;

informowania dyrektora szkoty o powaznych problemach swojej klasy.

Rozdziat 2 — obowiazki pedagoga / psychologa

Pedagog/psycholog szkolny ma obowigzek:



1) ustalenia zasad kontaktu z uczniami i rodzicami oraz poinformowania o tym fakcie
dyrektora szkoty, w tym ustalenia godzin dyzuru telefonicznego dla uczniéw i
rodzicow;

2) organizowania konsultacji online;

3) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

otoczenia opieka uczniéw, u ktdrych stwierdzono nasilenie reakgcji stresowych,
lekowych w zwigzku z epidemig koronawirusa,

inicjowania i prowadzenia dziatari interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

otoczenia opieka i udzielania wsparcia uczniom, ktorzy majg trudnosci z
adaptacja do nauczania zdalnego;

4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwoséci psychofizycznych uczniéw w
kontekscie nauczania zdalnego.

Rozdziat 3 — organizacja zaje¢ dydaktycznych

3.1

3.2
3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Zajecia dydaktyczne odbywaja sie zgodnie z planem lekcji zamieszczonym w
dzienniku elektronicznym — Librusie.

G’fdwna platforma komunikacyjng jest dziennik elektroniczny — Librus.

Nauczyciel podczas zaje¢ korzysta z podrecznikow, materiatléw przygotowanych
samodzielnie, a takze udostepnionych przez MEN ( takich  jak
www.epodreczniki.pl, www.gov.pl/zdalnelekcje) i innych pomocy dydaktycznych,
pamietajac, by wybrane tresci uwzgledniaty specyfike przedmiotu i byly
dostosowane do potrzeb i mozliwosci uczniow.

Podczas e-learningu nauczyciel korzysta z platformy edukacyjnej Microsoft Teams
umozliwiajacej bezposredni kontakt z uczniami. W trosce o bezpieczenstwo i
higiene pracy lekcja online nie moze trwac dtuzej niz 30 minut (poza czynnosciami
organizacyjnymi).

Obecnoé¢ ucznia na zajeciach jest zaznaczana na podstawie jego udziatu w lekgji
online (dotyczy platform umozliwiajgcych bezposredni kontakt z nauczycielem)
lub przeczytania przez ucznia wiadomosci wystanej przez nauczyciela danego
przedmiotu w Librusie (dotyczy zadan przekazywanych za pomoca dziennika
elektronicznego).

Nauczyciel ocenia wykonane zadania i prace zgodnie z Wewnatrzszkolnymi
Zasadami Oceniania. Wagi ocen pozostajg bez zmian.

Nauczyciel okreéla termin wykonania zadari na oceng i sposob ich przestania.
Niedostarczenie zadarn we wskazanym terminie skutkuje oceng niedostateczna.

Podczas e-learningu nadal obowiazuje zapowiadanie sprawdzianu/pracy klasowej
z tygodniowym wyprzedzeniem. Zaplanowany sprawdzian nalezy zapisaC w
terminarzu w dzienniku elektronicznym. Klasa moze mie¢ maksymalnie 3 tego
typu prace w tygodniu.



3.9 W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci uczen ma prawo do napisania
sprawdzianu/pracy klasowej w innym terminie. Uczen ma takze prawo do
poprawy oceny ze sprawdzianu/ pracy klasowej.

3.10 Nauczyciel ma obowigzek archiwizowania sprawdzianéw i prac klasowych w
formie elektronicznej do korica roku szkolnego.

3.11 Uczen, wysylajac poczta elektroniczng wykonana pracg, postuguje sig swoim
imieniem i nazwiskiem (niedopuszczalne jest uzywanie pseudoniméw, przezwisk
itp.), podaje klase. Ma takze obowigzek opisa¢ pracg w lewym gérnym rogu
nastepujacymi danymi: imieniem, nazwiskiem i klasa.

3.12 Nauczyciel informuje wychowawce o postepach w nauce i o frekwencji jego klasy,
ze szczegdélnym uwzglednieniem uczniéw, ktérzy notorycznie opuszczajq zajecia,
zachowuja sie niewtasciwie podczas lekcji online lub maja problemy z nauka.

Rozdziat 4 — zasady prowadzenia dokumentaciji

Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami:

e dokumenty w wersji papierowej, dostgpne tylko na terenie szkoly, zostanaj
uzupetnione po powrocie do nauczania stacjonarnego;

e dziennik elektroniczny jest uzupetniany na biezaco kazdego dnia;

e inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i
przesytane droga elektroniczna (Zenbox, Librus);

e cotygodniowe karty pracy s3 przysytane w kazdy poniedziatek (dotycza realizacji
podstawy programowej w minionym tygodniu);

e poczta stuzbowa jest odczytywana na biezaco.

Rozdziat 5 — postanowienia koricowe

e Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i ogtoszenia przez dyrektora szkoty i
obowigzuje do odwotania.

e Procedura moze by¢ modyfikowana.

e Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoty, a takze przestana jako wiadomos¢
w dzienniku elektronicznym do nauczycieli, rodzicéw i uczniow.



