Pravidla tvorby prezentacii

EBG Brezno



Prezentacia sluzi ako pomdcka s obsahom, nie na Citanie obsahu, preto by

sa mal kazdy na prezentovanie vopred pripravit’!

Vseobecné pokyny:

- na uvodnej snimke uvedte zdkl. informécie - nazov prezentacie,
meno autora, ako aj ndzov institdcie, atd’.

- druhu snimku by mal tvorit’ obsah prezentacie,

- prezentdciu by malo tvorit’ max. 15 snimok a trvat’ by mala podla
pokynov vyucujiceho 10 — 15 min,

- nedavajte do prezentacie vSetko to, Co budete hovorit,

- piSte struCne a heslovite, najlepSie v neurcitku a pri prezentovani
myslienku rozvite,

- 1idedlne je, ak by text v odrazke voSsiel do jedného riadku,

- vyhnite sa zlozZitej formulacii,

- text rozlozte na viacero snimok,

- text v odrazkach sa piSe malym pismenom s c¢iarkou na konci
odrazky, poslednd odrazka je ukoncenda bodkou, alebo zaciatok
odrazky s velkym pismenom bez znamienok na konci odrazok,

- kazd4d prezentdicia by mala obsahovat primerané mnoZstvo

hypertextovych odkazov.
VzhlPad prezentacie:
- dodrzujte kontrast, t. j. tmavy text na svetlom pozadi,
- prezentacia by mala byt upravend max. troma fontmi (jeden na
nazov snimok, druhy na samotny text, treti ak chcete nieco

zvyraznit),
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- pismo by malo byt dostatocné Citatelné (ndzov od 28 bodov, text
od 22 bodov podl'a pouzitého fontu),

- pokial pouzivate prechod medzi snimkami, nepouZivajte
animacie,

- prechod si zvol'te dostato¢ne rychly, aby vas nezdrziaval,

- pokial' zvolite animacie, tak max. dve - jednu na text, druht na
obrazky, taktiez dostato¢ne rychle, aby vas nezdrziavali,

- obrazky vol'te tak, aby koreSpondovali s t¢émou a boli jednotné,

- obrazky, grafy by mali zvy€ajne obsahovat’ strucny popis.

DalSie tipy:

- pripravte a rozmyslite si Strukturu prezentacie,

- doslova sa nauéte prva vetu, nasledovne budete vo va¢sej pohode,
- budte sami sebou, vyuzite svoju prirodzenost’,

- komunikujeme aj neverbalne,

- nezabudnite na ismeyv,

- na trému plati jediné: tréning a dokladna priprava!
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