REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH I WYJSC

ZE SZKOLY

| CELE | FORMY ORGANIZACJI TURYSTYKI | KRAJOZNAWSTWA

Turystyka jest elementem Planu Pracy Szkoty oraz Szkolnego Programu

Wychowawczego. Za realizacj¢ odnosnych zapisOw w powyzszych
dokumentach odpowiedzialni sg: dyrektor oraz wszyscy nauczyciele szkoty.

Organizowanie przez szkol¢ krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu w

szczegllnosci:

1.
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Poznanie regionu 1 kraju, jego S$rodowiska przyrodniczego, tradycji,
zabytkow, kultury 1 historii.

Poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
I kulturalnego.

Wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowawczym.
Upowszechnianie wsérod dzieci zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody.

Podnoszenie sprawnosci fizyczne;.

Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.

Przeciwdziatania patologii spoteczne;.

Poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.
Poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w roznych miejscach
takich jak: $rodki komunikacji publicznej, obiekty muzealne, obiekty
przyrodnicze ( Parki Narodowe, lasy), kapieliska 1 akweny wodne, tereny
gorskie

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w
nastepujacych formach:

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w
celu uzupetnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotow pokrewnych

wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
specjalistycznych zwane dalej wycieczkami

Imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak: biwaki, turnieje

imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat
wymaga od uczestnikdéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych, w tym postugiwania si¢ sprzetem specjalistycznym
imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacja programu nauczania, takie
jak: zielone szkoty, szkoty zimowe, szkoly ekologiczne.



I1 ZALOZENIA ORGANIZACYJNE. PLANOWANIE WYCIECZKI

1. Rada Pedagogiczna ustala na poczatku roku szkolnego tzw. tydzien
wycieczkowy, podczas ktorego wychowawcy klas, nauczyciele,
kierownik $wietlicy moga organizowa¢ kilkudniowe wycieczki dla
uczniow.

2. Wycieczki 1 wyj$cia nie dtuzsze niz jednodniowe moga by¢ organizowane
w dowolnym terminie w ciggu roku szkolnego za zgoda dyrekcji szkoty.

3. Przed rozpoczeciem wycieczki organizator przedstawia zastgpcy
dyrektora szkoty jej plan w nastgpujacych terminach:

a) wycieczka autokarowa jednodniowa — 1 tydzien przed wyjazdem
b) biwak — 1 tydzien przed wyjazdem
¢) wycieczka kilkudniowa — 2 tygodnie przed wyjazdem

4. Wyjscia 1 wyjazdy na terenie miasta 1 jego okolic nalezy zglaszac
zastepcy dyrektora szkoty najpdzniej na 2 dni przed planowanym
wyjsciem/wyjazdem poprzez wypehnienie karty wyjscia.

Plan wycieczki powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

a) termin

b) trase¢ — program wycieczki

c¢) s$rodki lokomocji

d) rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno-turystyczna, turystyczno-
krajoznawcza, krajoznawcza)

e) cele wycieczki lub imprezy

f) zakwaterowanie i wyzywienie

g) imienng propozycje opiekundéw

h) wstepny plan finansowy wycieczki lub imprezy zawierajacy
przewidywane wydatki 1 zrédta ich pokrycia

1) regulamin wycieczki lub imprezy

5. na podstawie planu wycieczki kierownik wycieczki wypetnia w dwoch
egzemplarzach karte wycieczki, ktérg otrzymuje od zastepcy dyrektora
szkoty.

6. Do planu i karty wycieczki nalezy dotaczy¢ liste uczestnikow wycieczki,
ktéra powinna zawierac:

a) nazwisko i imi¢ dziecka, pesel, klasa

b) date i miejsce urodzenia

c) adres zamieszkania

d) numer telefonu do rodzicow/opiekunéw
e) numer legitymacji szkolnej



7. Wychowawca klasy zobowigzany jest do sporzadzenia listy ucznidow

pozostajacych w szkole 1 dostarczenia jej do dyspozycji zastepcy
dyrektora szkoty

8. Udzial ucznidow w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych,

odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody
ich rodzicow/opiekunow.

9. Dokumentacja wycieczki powinna by¢ sporzadzona w dwodch

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostaje w szkole, drugi zabiera ze soba
kierownik wycieczki, a po powrocie umieszcza go w dokumentacji
wychowawcy klasy.

10.Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany

program zastgpczy wycieczki.

111 FINANSOWANIE WYCIECZKI

1.

Zgodnie z zamowieniami publicznymi rodzice przedstawiajgq 3 oferty
wyjazdu (wycieczki) i wybieraja najkorzystniejsza motywujac swoj
wybor.

Projekt umowy wraz z planem finansowym nalezy dostarczy¢
Dyrektorowi szkoly na 30 dni przed planowanym wyjazdem.

Komplet dokumentow zwigzanych z wyjazdami na zielone szkoly
powinien by¢ dostarczony do konca marca, jesli szkolny tydzien
wycieczkowy wyznaczony jest w maju.

Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory
okresla ogoélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Dyrektor szkoly dzialajacy w imieniu m.st. Warszawy zawiera
umowe z organizatorem wyjazdu. Jako zrodlo finansowania umowy
wskazuje Srodki zgromadzone na wydzielonym rachunku dochodow
w DBFO.

Zadeklarowane kwoty oplaty za wycieczke zbiera reprezentant
rodzicéw z danej klasy. Nastepnie wplaca na wydzielony w tym celu
rachunek dochodow placéwki lub do kasy DBFO - Wola wraz z
imienng lista osob, za ktore dokonano wplaty.

Srodki na wyjazd moga by¢ przekazywane rowniez przez Rade
Rodzicow, jako darowizna celowa na wydzielony rachunek dochodow
placowki i przekazane do DBFO wraz z imienng lista osob, za ktore
dokonano wplaty.

Dyrektor szkoly, w terminie co najmniej 7 dni przed dniem jej
zawarcia, sklada projekt umowy do Zespolu Prawnego DBFO w celu



dokonania oceny formalno-prawnej oraz zabezpieczenia Srodkow
finansowych.

9. Ostateczna decyzja dotyczaca wyboru wykonawcy uslugi
turystycznej, hotelowej lub transportowej nalezy do dyrektora szkoly.

10. Rodzice ucznidow bioragcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow.

11. Rodzice/Opiekunowie, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w
wycieczce, a nastepnie deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani sg do
pokrycia strat jakie powstaly z tego tytutu.

12. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow
udziatu w wycieczce.

13. Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawnionego przewodnika to w
koszty wycieczki nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

14. Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka
odpowiada kierownik wycieczki.

15. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia.

16. Dowodami finansowymi sa listy wplat oraz rachunki, faktury, bilety
wydawane przez uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W
uzasadnionych wypadkach dowodem mogg by¢ o$wiadczenia o
poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i
opiekunéw.

IV OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

1. Dyrektor Szkoty wyznacza sposrdd opiekunéw wycieczki osobe, ktora
bedzie petita funkcje kierownika wycieczki. Kierownikiem wycieczki moze
by¢ nauczyciel lub inna osoba, ktora:

« ukonczyla kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,

« jest instruktorem harcerskim

« posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

2. W uzasadnionych wypadkach, za zgoda dyrektora szkoty, istnieje mozliwo$¢
faczenia funkcji kierownika i opiekuna wycieczki. Dotyczy to w szczegdlnosci
organizowania wycieczek dla kilku ucznidow, podczas ktorych jedna osoba moze
petni¢ obie funkcje bez uszczerbku dla sprawnej organizacji wycieczki i
bezpieczenstwa jej uczestnikow.



3. Do obowigzkéw kierownika nalezy:

opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy
opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow
zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu 1 regulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie

zapoznanie uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania w szczegdlno$ci omawianie zasad
bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach kolejowych, przystankach
tramwajowych, w lasach, nad woda, w miejscach postoju, w czasie
podrozy, w czasie spacerow po miescie 1 gorskimi szlakami
turystycznymi.

okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy
odpowiedzialnos$¢ za apteczke pierwszej pomocy

organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow
dysponowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki lub imprezy

dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po
jej zakonczeniu, rozliczajac si¢ z rodzicami/opiekunami lub Radg
Rodzicow, jezeli srodki pochodzily z jej zasobdw

zabezpieczenie powrotu uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania
tzn. okres$lenie i poinformowanie rodzicow o czasie 1 miejscu zakonczenia
wycieczkKi

dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny
sprzet 1 ekwipunek

poinformowanie szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach,
ktore miaty miejsce w trakcie wycieczki

4. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢: kazdy nauczyciel lub inna
petoletnia osoba, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty.

5. Kazdy opiekun zobowigzany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia

o odpowiedzialno$ci opiekundow za powierzonych mu ucznidow, uczestnikow

wycieczki.

6. Do obowigzkow opiekunow nalezy :

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami

wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
I harmonogramu wycieczki lub imprezy

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki



o sprawdzanie stanu liczebnego grupy przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do
miejsca docelowego.

V ZASADY BEZPIECZENSTWA

1.

Nie ma obowigzku ubezpieczenia uczestnikow wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych  wypadkow  w  przypadku wycieczek 1 imprez
organizowanych na terenie kraju. Kierownik wycieczki jest jedynie
zobligowany do poinformowania rodzicow/opiekundéw ucznidow o
mozliwosci wykupienia ubezpieczenia.

Obowigzek ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow 1
kosztow leczenia istnieje w przypadku wycieczek i imprez zagranicznych.

W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu

uczniowie, w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie. W
zwiazku z tym, lista uczestnikéw wycieczki powinna by¢ skonsultowana z
lekarzem lub pielegniarka szkolng i pisemnie zatwierdzona.

Przy organizacji wycieczek nalezy przestrzega¢ zasad ustalania ilo$ci
opiekunow:

« wycieczki autokarowe - 1 opiekun na 15 uczniéw

o wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktore jest siedzibg szkotly, bez
korzystania z publicznych §rodkéw transportu - 1 opiekun na 30 ucznidow

« wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze $rodka transportu
miejskiego - 1 opiekun na 15 uczniow

o wycieczki piesze organizowane na terenach Parkow Narodowych oraz na
szlakach turystycznych lezacych powyzej 1000 m n. p. m. -1 opiekun na
10 uczniow + gorski przewodnik turystyczny (wylacznie uczniowie,
ktorzy ukonczyli 12 rok zycia)

« wycieczki innymi $rodkami lokomocji - przejazdy kolejowe - 1 opiekun
na 9 uczniow
wycieczki rowerowe - 1 opiekun na 7 ucznidéw(2 opiekunéw na 13

uczniow)

Niezaleznie od ilosci uczestnikow kazda grupe powinno prowadzic¢
przynajmniej dwoch opiekunow, o ile dyrektor szkoly nie zdecyduje
Inaczej.

5.Przy ustalaniu ilo$ci opiekunow nalezy uwzgledni¢ dodatkowo ich

doswiadczenie i1umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy,
wiek, srodki transportu rodzaj i charakter wycieczki



6. Uczestnicy wycieczek moga korzysta¢ z kapielisk, ptywalni tylko w
miejscach do tego wyznaczonych i pod kontrolg ratownikow - 1 opiekun na 15
uczestnikow (uczestnicy wycieczek postugujacy si¢ sprzetem ptywackim musza
posiada¢ Karte Ptywacka)

7. Nauczyciele planujacy organizacje wycieczki na terenie Parku Narodowego
lub Rezerwatu Przyrody powinni wcze$niej zapozna¢ si¢ z regulaminem parku
lub rezerwatu 1 poinformowac¢ o nim uczestnikow wycieczki.

8. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy 1 gotoledzi.

9. W przypadku zagini¢cia uczen (uczniowie) pozostajag bezwzglednie w
miejscu zaginigcia:

o Miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia. Zawiadamiamy policjg,
dyrektora szkoty, rodzicow

o Szlak turystyczny — uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i
docelowe schronisko (miejsce). Zawiadamiamy GOPR, dyrektora szkoty,
rodzicow

1. Podczas wycieczek autokarowych nalezy przestrzega¢ nastepujacych
zasad:

e pojazd przewozacy grupe musi by¢ oznakowany z tylu i z przodu
kwadratowymi tablicami barwy z6ttej z symbolem dzieci barwy czarnej

« kierowca musi posiadac potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu
(rodzice moga wezwaé policj¢ do stwierdzenia stanu technicznego
pojazdu), apteczke pierwszej pomocy 1 gasnice

« kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy —
godzina wypoczynku

« oOpiekun musi przebywa¢ ze swoja grupa pojezdzie, nie wolno rozdzielaé
grupy na dwa lub wigcej pojazdow

o 1ilo$¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ iloSci miejsc
siedzacych w pojezdzie

o przejscie w autokarze musi by¢ wolne

« opieckunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czg¢$ci Srodkowe;j
autokaru

o nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze,
podnoszenia si¢ ze swoich miejsc, siedzenia tylem

e uczniowie sprawiajagcy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podrdz
siedzg przy opiekunach

« kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy



bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku 1 na potkach
przerwy dla zapewnienia odpoczynku 1 zalatwiania potrzeb
fizjologicznych nalezy organizowa¢  tylko na terenie specjalnych
parkingow

W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdni¢ 1 jej
przekraczania

po kazdej przerwie organizator sprawdza obecnos$¢ uczestnikow

. Podczas przejazddéw pociagiem nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

opiekun musi przebywac¢ z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy
na dwa lub wigcej] wagondéw, w tym celu wskazane jest dokonanie
wczesniejszej rezerwacji miejsc lub przedziatow

zasady rozmieszczenia ucznidw 1 bagazu oraz zapewnienie $rodkow
pierwszej pomocy — jak w przypadku przejazdu autokarem

nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez
okna

W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé si¢ na swoich
miejscach siedzacych

bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz
legitymacje szkolne powinien posiada¢ kierownik wycieczki

. Zasady poruszania si¢ z grupag w miescie:

przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta kazdy uczestnik musi
by¢ poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie, miejscu pobytu
docelowego, aby w razie zgubienia si¢ potrafit dotrze¢ do miejsca zbidrki
w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg Ww terenie miejskim
opiekunowie powinni tak podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat
si¢ na czele grupy i kierowat nig, a drugi idac na koncu zamykat jg
opiekun zamykajacy grupe nie moze dopusci¢ , by ktéry§ z uczniow
pozostal za nim

obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego
kontaktu wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy
prowadzenie grup po ulicach i terenach publicznych powinno odbywac
si¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego

szczegblng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupg przez
jezdnig, nalezy pamieta¢, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki
sposob, by cata grupa przekroczyta jezdni¢ razem

w przypadku korzystania ze S$rodkéw komunikacji miejskiej nalezy
zadbac, by wszyscy uczestnicy wycieczki:

- znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czgsSci



13.

14.

- znali nazwe przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadac
- znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankow do przejechania
- posiadali wazne bilety na przejazd

Zasady poruszania si¢ z grupg w gorach:

wyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowaé trasg¢, uwzgledniajac
wiek, a takze pte¢ uczestnikow

uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubidr - buty sznurowane,
kurtka (ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w gorach oraz spadek
temperatury wraz ze wzrostem wysokosci). Ekwipunek nalezy zabra¢ w
plecaku;

wszyscy uczestnicy wycieczki powinni porusza¢ si¢ wylacznie po
oznakowanych szlakach turystycznych, w ten sposob, ze na poczatku (za
przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu
osoby najsilniejsze;

kolumne otwiera 1 zamyka osoba dorosta;

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczk¢ prowadzi wylgcznie
przewodnik gorski lub przodownik turystyki gorskiej;

na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadzg wylgcznie
upowaznieni przewodnicy gorscy;

Zasady wycieczki rowerowej:

w kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 oséb;

w przypadku kilku grup odstepy migedzy nimi powinny wynosi¢ co
najmniej 200 metrow;

WSZYysCy uczniowie muszg posiada¢ kart¢ rowerowa;

prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najstabsi w
grupie, nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy;
tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwo$ci najstabszego
uczestnika;

odstepy pomigdzy jadagcymi do 5 m;

uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jechac
obok siebie), jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami
ruchu drogowego;

opiekun wycieczki winien posiada¢ apteczke pierwszej pomocy oraz
narzedzia do ewentualnej naprawy rowerdw, takze zapasowe detki i
wentyle oraz pompke;

uczestnicy powinni posiada¢ ubidr odpowiedni do jazdy oraz kask
ochronny na glowe;



z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane
tzw. rami¢ bezpieczenstwa ze §wiatlem odblaskowym na koncu.

15. Kazda wycieczka lub impreza powinna zaczyna¢ si¢ 1 konczy¢ na terenie
szkoly lub w jej poblizu. Rodzice zobowigzani sg do odebrania uczniow po

zakonczonej imprezie czy wycieczce.

VI POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

Zgode na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub
upowazniona przez niego osoba.

Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego
przedmiotu, nalezy zglosi¢ zamiar wyj$cia poza teren szkoly i odnotowac
wyjscie na wycieczke w dzienniku lekcyjnym i wypetnié¢ karte wyjscia ze
szkoty.

Uczniowie ktérzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajgcia
lekcyjne z inng klasa, imienny wykaz ucznidéw przygotowuje
wychowawca klasy, a podziatu dokonuje zastepca dyrektora szkoty lub
inna osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace
wycieczki , dyrektor szkoty moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie
wycieczki .

W razie wypadku uczestnikdOw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow w szkotach i
placowkach publicznych.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢
na podstawie Statutu Szkoly oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.



