Regulamin biblioteki szkolnej 
Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Miedźnej 

Regulamin biblioteki obejmuje: zadania biblioteki i jej organizację, zadania i obowiązki czytelników, zasady wypożyczania bezpłatnych podręczników, zadania i obowiązki nauczyciela-bibliotekarza, zasady korzystania ze stanowiska komputerowego.
Zadania biblioteki 
Biblioteka szkolna jest: 

1. Interdyscyplinarną pracownią ogólnoszkolną, w której uczniowie i nauczyciele pracują nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy;

2. ośrodkiem informacji dla uczniów, nauczycieli i rodziców;

3. biblioteka gromadzi, opracowuje, udostępnia-wypożycza materiały biblioteczne oraz informuje o zbiorach bibliotecznych;

4. biblioteka uczestniczy w pełnieniu podstawowych funkcji szkoły wobec uczniów: kształcąco-wychowawczej, kulturalno-rekreacyjnej;
5. biblioteka służy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno- wychowawczej, wspiera ich dokształcanie, doskonalenie zawodowe i pracę twórczą;
6. biblioteka udostępnia rodzicom uczniów literaturę i inne materiały z zakresu wychowania w rodzinie i przezwyciężania kłopotów wychowawczych.

Organizacja biblioteki 
Nadzór
Bezpośredni nadzór nad biblioteką sprawuje dyrektor szkoły, który: 
1. zapewnia pomieszczenie i jego wyposażenie, warunkujące prawidłową pracę biblioteki, bezpieczeństwo i nienaruszalność mienia;

2. zatrudnia bibliotekarzy według obowiązujących norm etatowych; 
3. w przypadku zatrudnienia dwóch lub więcej bibliotekarzy powierza jednemu z nich stanowisko koordynatora biblioteki oraz zatwierdza przydziały czynności poszczególnych nauczycieli bibliotekarzy;

4. przydziela na początku roku kalendarzowego środki finansowe na działalność biblioteki;

5. zarządza skontrum zbiorów biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy zmianie bibliotekarza;

6. w porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postępowania zapewniający zwrot wypożyczonych zbiorów i przestrzega jego wykonania;

7. hospituje i ocenia bibliotekę.

Zbiory
Biblioteka gromadzi i udostępnia następujące materiały: 
1. Wydawnictwa informacyjne, podręczniki szkolne, materiały edukacyjne, lektury podstawowe i uzupełniające do języka polskiego, literaturę popularnonaukową, beletrystykę pozalekturową, czasopisma.
2. Wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, socjologii, filozofii i dydaktyki różnych przedmiotów nauczania.
3. Dokumenty audiowizualne.
4. Wydatki biblioteki są pokrywane z budżetu szkoły. Działalność biblioteki może być dotowana przez Radę Rodziców i innych ofiarodawców.
5. Czas pracy biblioteki - biblioteka udostępnia swoje zbiory w ciągu roku szkolnego, od września do maja. Pierwszy tydzień września i czerwiec to okres przygotowania i zamknięcia działalności biblioteki. W okresie inwentaryzacji biblioteka nie udostępnia zbiorów. 
6. Inwentaryzację zbiorów bibliotecznych-skontrum przeprowadza się zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008r. w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych. Biblioteka prowadzi ewidencję bezpłatnych podręczników, materiałów edukacyjnych, materiałów ćwiczeniowych.

Prawa i obowiązki czytelników 

1. Z biblioteki mogą korzystać: uczniowie na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym; nauczyciele; inni pracownicy szkoły; rodzice, na podstawie kart czytelników uczniów.

2. Korzystanie z biblioteki jest bezpłatne.

3. Korzystający z biblioteki zobowiązani są do dbałości o wypożyczone materiały.

4. Jednocześnie można wypożyczyć 3 książki (w tym jedna lektura) na okres miesiąca. W uzasadnionych przypadkach biblioteka może ograniczyć lub zwiększyć liczbę wypożyczeń (np. dla olimpijczyków), może prolongować termin zwrotu.

5. Czytelnik może prosić o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia książki i innych materiałów bibliotecznych czytelnik zobowiązany jest zwrócić taką samą pozycję albo inna wskazaną przez bibliotekarza.
7. Wszystkie wypożyczone materiały powinny być zwrócone przed końcem roku szkolnego. W przypadku ucznia, który nie oddał książek wstrzymuje się wydanie mu świadectwa aż do momentu zwrotu materiałów bibliotecznych.

8. Czytelnicy opuszczający szkołę (pracownicy, uczniowie) zobowiązani są do przedstawienia w sekretariacie szkoły zaświadczenia potwierdzającego zwrot materiałów wypożyczonych z biblioteki.

9. Nauczyciele wypożyczający materiały biblioteczne do pracowni są za nie odpowiedzialni i podlegają one zwrotowi do biblioteki na koniec roku szkolnego.

Wypożyczanie (użyczanie) uczniom podręczników lub materiałów edukacyjnych

1. Podręczniki i materiały edukacyjne są własnością organu prowadzącego i znajdują się

            w zasobach biblioteki szkolnej.

2. Biblioteka nieodpłatnie: wypożycza (użycza) uczniom podręczniki i materiały edukacyjne mające postać papierową i przekazuje uczniom bez obowiązku zwrotu materiały ćwiczeniowe.

3. Wypożyczanie i zwrot podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów

             ćwiczeniowych podlega ewidencji.

4. Do wypożyczenia podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy

            uczniowie szkoły.
5. Wypożyczanie odbywa się na początku roku szkolnego tj. wrzesień (w miarę

            dostępności podręczników). Wypożyczenie może nastąpić także w innym terminie,

            w trakcie roku szkolnego.

6. Wypożyczenia dokonuje nauczyciel bibliotekarz w dniach i godzinach otwarcia

            biblioteki.

7. Po odbiór podręczników uczniowie zgłaszają się osobiście.

8. Podręczniki i materiały edukacyjne są wypożyczane na okres jednego roku szkolnego,

            termin ich zwrotu mija w dniu zakończenia roku szkolnego.

9. Dołączone do podręczników lub materiałów edukacyjnych płyty CD/DVD, mapy,

            plansze, itp., stanowią integralną część podręczników lub materiałów edukacyjnych i

            należy je zwrócić wraz z podręcznikiem lub materiałem edukacyjnym.

10. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoły do innej,

            zobowiązany jest zwrócić otrzymane podręczniki i materiały edukacyjne najpóźniej w

            dniu przerwania nauki.
Obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem podręczników i materiałów edukacyjnych
1. Przez cały okres użytkowania podręczników lub materiałów edukacyjnych uczeń

            zobowiązany jest do poszanowania wypożyczonych mu podręczników i materiałów

            edukacyjnych.

2. W chwili wypożyczenia, uczeń powinien zwrócić uwagę na ich stan. Wszelkie

             zauważone braki i uszkodzenia należy zgłosić nauczycielowi bibliotekarzowi.

3. Uczeń ma obowiązek wszystkie wypożyczone podręczniki i materiały edukacyjne

            obłożyć w zabezpieczającą okładkę.

4. Zabrania się mazania, pisania i rysowania w podręcznikach i materiałach edukacyjnych.

5. Uczeń wykonuje ćwiczenia w materiałach ćwiczeniowych.

6. Czytelnik ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie uszkodzenia

            stwierdzone przy ich zwrocie.
Postępowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie zwrócenia podręcznika

lub materiału edukacyjnego
1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie zwrócenia podręcznika lub materiału

            edukacyjnego we wskazanym terminie, szkoła może żądać od rodziców ucznia                   

            zwrotu kosztu zakupu podręcznika lub materiału edukacyjnego zgodnie z cenami  

            ogłaszanymi przez właściwego ministra ds. oświaty i wychowania. Zwrot pieniędzy  

            następuje na konto szkoły.

2. Przez uszkodzenie – zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego rozumie się zabrudzenie, poplamienie, porysowanie lub popisanie, zgniecenie, rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, które uniemożliwiające dalsze ich wykorzystanie w przyszłych latach.            

            Uczeń, który doprowadził do uszkodzenia jest zobowiązany uszkodzenia naprawić.

3. Jeżeli do podręcznika lub materiałów edukacyjnych dołączona była płyta CD/ DVD,

            mapy, plansze itp., należy je zwrócić wraz z podręcznikiem lub materiałem

            edukacyjnym. Zgubienie któregoś z tych elementów skutkuje koniecznością zwrotu

            kosztów całego podręcznika lub materiałów edukacyjnych.
Zadania i obowiązki nauczyciela – bibliotekarza
Nauczyciel-bibliotekarz jest zobowiązany:
1. Udostępniać zbiory w wypożyczalni, czytelni oraz komplety do pracowni.
2. Prowadzić działalność informacyjną biblioteki i czytelnictwa.
3. Współpracować z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotów, opiekunami organizacji i kół zainteresowań, z rodzicami, z bibliotekami pozaszkolnymi w realizacji podstawy programowe kształcenia ogólnego, w rozwijaniu kultury czytelniczej i w przygotowaniu do samokształcenia.
4. Gromadzić zbiory zgodnie z profilem programowym szkoły i jej potrzebami, przeprowadzać selekcję zbiorów.
5. Opracowywać zbiory (katalogowanie, klasyfikacja, opracowanie techniczne, konserwacja).
6. Prowadzić dokumentację pracy biblioteki (plany pracy, sprawozdania) i statystykę dzienną i roczną.
7. Troszczyć się o właściwą organizację, wyposażenie, estetykę lokalu bibliotecznego.
8. Organizować różnorodne działania rozwijające wrażliwość kulturową,

nawyk czytania i uczenia się wśród uczniów.
Zasady korzystania z stanowiska komputerowego
1.  Z komputera mogą nieodpłatnie korzystać uczniowie, nauczyciele, rodzice, prawni opiekunowie, pracownicy w godzinach pracy biblioteki. 

2. Użytkownicy zobowiązani są do korzystania z komputera wyłącznie w celach edukacyjnych (pisanie artykułów, referatów, rozszerzanie wiedzy przedmiotowej, gromadzenie informacji do konkursów, olimpiad przedmiotowych itp.), do wyszukiwania informacji w sieci Internet, przeglądania programów edukacyjnych dostępnych w czytelni. 
3. Zabrania się przeglądania stron niezgodne z obowiązującym prawem. Zabronione jest wykonywania czynności naruszających prawa autorskie twórców lub dystrybutorów oprogramowania i danych.
4. Praca przy komputerze jest możliwa po otrzymaniu zgody nauczyciela bibliotekarza. 
5. Przy stanowisku komputerowym mogą pracować, co najwyżej dwie osoby. 

6. Zabrania się używania innych niż dostępne w bibliotece programów i dokonywania jakichkolwiek zmian właściwości konfiguracji komputera. 
7. Za umyślne uszkodzenie sprzętu komputerowego i oprogramowania odpowiada finansowo użytkownik lub jego opiekunowie.
8. Pracować przy komputerach można tylko w czasie wolnym od zajęć edukacyjnych. 

Bibliotekarz: 

Joanna Gorecka

Dyrektor 
Zespołu Szkolno-Przedszkolnego 
w Miedźnej
